SMERNICA

starostu obce Vinodol o postupe pri aplikovani zdkona
0 slobodnom pristupe k informaciam poskytovanych obecnym
uradom vo Vinodole

Clanok I
Uvodné ustanovenia

1. Na zéklade zdkona NR SR ¢&. 211/2000 Z. z. o slobode informécii v zneni neskorsich
predpisov (dalej len ,,zdkon €. 211%) kazdy mé pravo na pristup k informéaciam, ktoré méa
Obec Vinodol (d’alej len ,,obec*) k dispozicii, a ktoré je povinny zverejiiovat’ a
spristupfiovat’. Obec je podla zédkona ¢&. 211 osobou povinnou.

2. Utelom tejto smernice je podrobnejsie upravit’:

a) podmienky, postup a rozsah pristupu Ziadatelov k informéaciam uvedenym v ods. 1
tohto ¢lanku,

b) prava a povinnosti zii¢astnenych stran pri pozadovani a poskytovani tychto inform4cii,
¢) postup obce pri vybavovani Ziadosti o informacie.

3. Informécie sa poskytuju dvoma sposobmi:
a) zverejnenim,
b) spristupnenim na zaklade Ziadosti.

Clanok 2
Zverejiiovanie informacii

1. Zverejnena inform4cia je informacia, ktori moze kazdy opakovane vyhladavat’ a
ziskavat’, najmd publikovana v tladi alebo vydan4 na nosici d4t, ktory umoziiuje jej zapis a
uchovanie, alebo vystavena na tiradnej tabuli OcU s moznostou volného pristupu, alebo
spristupnend na internetovej stranke obce.

2. Hromadny pristup k informaciam je pristup neobmedzeného okruhu Ziadatelov pomocou
telekomunika¢ného zariadenia, najmi prostrednictvom siete internet.

3. Obecny trad (dalej len ,,0cU*) zabezpetuje spdsobom umoZiiujiicim hromadny pristup,
zverejnenie, :

a. Informacii, ktoré je obec povinna zverejitovat’ v zmysle § 5 ods. 1 a ods. 6,

b. Terminov zasadani obecného zastupitelstva, ndvrh programu rokovania,

¢. Zépisnice z verejnych schddzi,

d. Navrhované, schvélené a G¢inné VZN.

e. Povinne zverejfiovanych zmlav /d’alej len zmluva/ na svojom webovom sidle do 7. dni
od uzavretia zmluvy.

f. Objednavok tovarov a sluzieb/d’alej len objednavka/, ktorych stihrnna hodnota na
jednej objednavke presahuje sumu 1000 € bez dane z pridanej hodnoty, do 10.
pracovnych dni, odo diia ich vyhotovenia.

g. Faktur za tovary a sluzby /d’alej len faktura/, ktorych sthrnna hodnota na jednej



fakture presahuje sumu 1000 € bez dane z pridanej hodnoty, do 10. pracovnych dni
odo diia ich doru¢enia obci, najneskdr vak do 30 dni od ich zaplatenia.
h. Kazda zmenu alebo doplnenie tychto informécii.

4. Informécie zverejiiuje OcU v slovenskom jazyku.

5. Zverejiiovat’ informacie, ktoré zakon ¢&. 211. zverejtiovat’ uklada a poskytovat’ informacie
Ziadatelom, ktori v stlade so zdkonom &. 211 a touto smernicou o informécie poZiadaju
zabezpedi vecne prisluiny zamestnanec (d’alej len ,,zamestnanec®) v si¢innosti so
starostom.

Clanok III
Obmedzenia pristupu k informécidm

1. Pristup k informaciam méZe byt’ v zmysle ustanoveni § 8 az §12 zakona ¢. 211
obmedzeny ochranou:

a) utajovanych skuto¢nosti,

b) osobnosti a osobnych udajov,

¢) obchodného tajomstva,

d) bankového tajomstva alebo dariového tajomstva,

e) d’alsich skutoénosti podfa osobitnych zakonov .

2. Vietky obmedzenia prava na informécie vykonava OcU tak, Ze spristupni poZadované
informdcie vratane sprievodnych informacii po vylugeni tych informdcii, pri ktorych to
ustanovuje zékon.

Clanok IV
Spristupiiovanie informacii na Ziadost’

1. Ziadost’ o spristupnenie informdcie (dalej len ,,ziadost™) mdZe podat’ fyzicka i pravnicka
osoba, a to pisomne alebo ustne (d’alej len ,,ziadatel*). Za pisomné podanie sa povazuje aj
faxova ziadost’ a podanie elektronickou postou (e-mail). Za ustne podanie sa povaZuje
osobny i telefonicky kontakt s prislusnym zamestnancom OcU. Ak informéciu nemoZno
spristupnit’ spdsobom uréenym ziadatefom, dohodne OcU so Ziadatefom iny spdsob
spristupnenia informécie.

2. Ziadost’ musi obsahovat’ nasledovné tidaje:

a) komu je urCend,

b) kto ju podéva (fyzicka osoba uvedie meno, priezvisko, bydlisko; pravnickd osoba
uvedie obchodné meno, sidlo),

¢) aku informéciu si Ziada spristupnit’,

d) spdsob, akym sa spristupnenie informécie Ziada,

e) musi byt datovana a pri pisomnej Ziadosti podpisana Ziadatefom.

3. Ziadost’ mozno podat’:

a) pisomne ako postovu zasielku na adresu:
Obec Vinodol

Obecny urad-



Obecna ulica 473/29

951 06 Vinodol

b) pisomne osobnym doru¢enim na OcU,

¢) telefonicky alebo faxom na ¢isle 037/6598840,

d) elektronickou postou na adresu: obecvinodol@stonline.sk

4. Spdsobom uvedenym v ods. 3 pism. b) a ¢) je moZné podat’ Ziadost’ po€as pracovnych dni :
v pondelok, v utorok a vo $tvrtok v ¢ase od 7,30 do 12,00 h a od 12,30 do 15,30 h, v stredu
v &ase od 7,30 do 12,00 hod a od 12,30 do 17,00 h. Ziadosti podané spdsobom uvedenym v
ods. 3 pism. a) a d) mozno podavat’ bez ¢asového

obmedzenia.

5. Ziadost’ je podana diiom, ked’ bola ozndmené povinnej osobe prislusnej vo veci konat’.

Clanok V
Evidencia ziadosti

1. Evidenciu vietkych Ziadosti doglych na OcU vedie uréeny zamestnanec, ktory za tym
u&elom ststred’uje aj Ziadosti, ktoré st doru¢ené inym sposobom ako postovou zésielkou.

2. Zamestnanec v evidencii povinne uvadza:

a) datum podania Ziadosti,

b) meno osoby podavajicej Ziadost,

¢) obsah poZadovanej informécie a navrhovany spdsob jej poskytnutia,
d) vysledok vybavenia Ziadosti,

e) podanie opravného prostriedku.

3. Zamestnanec v evidencii uvadza pre vlastnu potrebu aj d’alSie udaje, napr.:
a) spdsob podania Ziadosti,

b) datum pridelenia ziadosti na vybavenie,

¢) meno zamestnanca, ktory ziadost’ vybavil,

d) spdsob vybavenia ziadosti,

e) datum vybavenia ziadosti.

4. Zamestnanec prideli pri zaevidovani doslej Ziadosti evidenéné ¢islo, ktoré tito Ziadost’
identifikuje po cely &as jej vybavovania na OcU. Ziadost' je povazované za dorucent
diiom, kedy bola obci ozndmena, resp. diiom, kedy bola doplnena.

5. Zamestnanec prioritne zist'uje, ¢i Ziadost' obsahuje predpisané naleZitosti uvedené v ¢l. IV
ods. 2 tejto smernice.

6. Ak ziadost’ nema predpisané nalezitosti uvedené v €l. IV ods. 2 tejto smernice,
zamestnanec o tom bez zbyto¢ného odkladu informuje ziadatela a si¢asne ho pouci o
tom, ¢o v Ziadosti chyba a v akej lehote ju musi doplnit. Zamestnanec nesmie pozadovat
doplnenie Ziadosti v lehote kratSej ako 7 dni.

7. Pri prijimani Gstnej Ziadosti zamestnanec vyplni jednotlivé predtlacené tidaje na tlative
,Ziadost’ o poskytnutie informacie®, ktorého vzor tvori prilohu 1 tejto smernice. Rovnako,



ako je uvedené v ods. 7 tohto ¢lanku, zamestnanec postupuje, ak Ziadatel nie je z roznych
d6vodov spdsobily uviest' vietky pozadované udaje, pricom lehotu, v ktorej poziada o
doplnenie Ziadosti, uvedie na tla¢ive, ¢o Ziadatel potvrdi svojim podpisom.

8. Zamestnanec ziadost' odloZi, ak bez jej doplnenia podla ods. 7, resp. 8 tohto ¢lanku nie je
mozné informéciu spristupnit a Ziadatef ju v stanovenej lehote nedoplni.

Clanok VI
Spdsob vybavovania Ziadosti

1. Ak je od OcU pozadovan4 informacia, ktor uz bola zverejnend, zamestnanec Ziadatelovi
oznami Udaje, ktoré mu umoznia tieto informacie vyhladat’ a ziskat, najneskor do 7 dni
od podania ziadosti, alebo

2. Ak OcU nedisponuje informaciami, ktoré Ziadatel pozaduje spristupnit’:

a) ale md vedomost' o tom, kde moZno pozadované informéacie ziskat, postupi ziadost' do
5 dni odo dtia dorudenia povinnej osobe, ktora tito informaciu m4 k dispozicii,

b) ak nema vedomost’, kto nimi disponuje, Ziadost’ odmietne rozhodnutim podla ¢l. VII
ods. 5 tejto smernice.

3. Postupenie Ziadosti podla ods. 2 pism. a) tohto &lanku zamestnanec bez zbyto¢ného
odkladu ozndmi ziadatelovi.

4. Obec spristupni v lehote uvedenej v &1. IX ods. 1, resp. 2 tejto smernice poZzadované
informécie v pripade, ak:

a) Ziadost’ adresovana obci obsahuje vietky zdkonom predpisané nalezitosti uvedené v ¢l.
IV ods. 2 tejto smernice,

b) pozadované informécie m4 obec dispozicii,

¢) sa nejednd o informdcie, ktorych sa tykaju obmedzenia pristupu k informacidm v
zmysle § 8 az § 12 zakona €. 211, alebo v zmysle ustanoveni osobitnych pravnych
predpisov a zaroveii sa nejedné o zverejnené informacie, pri ktorych sa Ziadatel
uspokojil s idajmi umoziiujticimi vyhladanie a ziskanie zverejnenych inform4cii.

5. Informécie sa spristuptiuju:

a) Ustne — osobne, telefonicky,

b) osobne nahliadnutim do prislusného spisu, umoZnenim vyhotovenia vypisu, opisu
alebo kopie dokumentu, odkopirovanim na technicky nosi¢ dat,

¢) pisomne — ozndmenim postou, faxom, elektronickou postou (e-mail) alebo zaslanim
vyhotovenej képie, vypisu, nosi¢a dat a pod.

d) v akejkolvek vhodnej Ziadatelom poZadovanej forme; ak inform4cie nie je moZné
spristupnit vo forme poZadovanej Ziadatelom, zamestnanec dohodne so Fiadatelom
iny spdsob spristupnenia informacie.

Clanok VII
Vydanie rozhodnutia

1. VSetky rozhodnutia vo veciach prav a povinnosti ob&anov vydavané obcou st vydavané
pisomnou formou v stlade so zékonom &. 71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny



poriadok) v zneni neskorsich predpisov.

2. Ak obec poskytne ziadatelovi v lehote uvedenej v €1. IX ods. 1, resp. 2 tejto smernice
informéciu v poZadovanom rozsahu a zvolenym alebo dohodnutym sposobom,
zamestnanec zabezpe¢i o tom vyhotovenie rozhodnutia v spise. Toto rozhodnutie sa
Ziadatelovi nezasiela. Proti takémuto rozhodnutiu nie je mozZné podat’ opravny
prostriedok. Vzor tlaiva ,,Zépis o poskytnuti informacii* tvori prilohu 2 tejto smernice.

3. Pri odloZeni Ziadosti z dévodu nedoplnenia Ziadosti podfa vyzvy zamestnanca, ako je
uvedené v €1. V ods. 9 tejto smernice, sa rozhodnutie nevydava.

4. Ak obec Ziadosti o spristupnenie informacii nevyhovie, a to hoci len séasti, teda spristupni
iba niektoré Ziadatefom pozadované informacie, vyda o tom v lehote uvedenej v ¢l. IX

ods. 1, resp. 2 tejto smernice osobitné pisomné rozhodnutie. Vzor rozhodnutia o

nevyhoveni Ziadosti tvori prilohu 3 tejto smernice.

5. Obec vyda rozhodnutie o odmietnuti Ziadosti v lehote uvedenej v ¢l. IX ods. 1, resp. 2
tejto smernice, ak obec pozadovanti informéciu nem4 k dispozicii, ani nem4 vedomost’ o
tom, kto ju k dispozicii ma.

6. Ak obec v lehote uvedenej v &l. IX ods. 1, resp. 2 tejto smernice nevyhovie Ziadosti a
poZadovant informéciu nespristupni, ani nevyda Ziadne rozhodnutie, predpoklada sa, 7e
vydal rozhodnutie, ktorym Ziadost odmietol.

Clanok VIII
Opravné prostriedky

1. Proti rozhodnutiu obce, vydanému podla €l. VII ods. 4 a 5 tejto smernice alebo
nevydanému ako je uvedené v ¢&l. VII ods. 6 tejto smernice, mozno podat’ odvolanie na

OcU v lehote 15 dni od jeho dorucenia. Odmena sa podava povinnej osobe, ktora rozhodnutie
vydala. O odvol4vani rozhoduje starosta obce Vinodol do 15 dni od doruéenia odvolania.

2. Rozhodnutie (prvostupiiové) o odmietnuti Ziadosti mozno preskumat’ v sidnom konani
podfa §244 Obéianskeho stidneho poriadku. Ak starosta obce v tejto lehote nerozhodne
predpoklada sa, Ze vydal rozhodnutie, ktorym odvolanie zamietol a napadnuté rozhodnutie
potvrdil, za den dorucenia sa povazuje druhy deti po uplynuti lehoty na vydanie rozhodnutia.

3. Pravoplatné rozhodnutie (druhostupiiové) je v zmysle § 70 zékona &. 71/1967 Zb. o
spravnom konani v zneni neskor$ich predpisov ako i v zmysle §244 Ob¢&ianskeho stdneho
poriadku preskiimatelné sidom.

Clanok IX
Lehoty

1. Ziadosti vybavuje zamestnanec najneskér do 8 pracovnych dni od podania Ziadosti alebo
odo dila doplnenia Ziadosti podfa ¢l. V ods. 7, resp. 8 tejto smernice.

2. Lehotu uvedenii v ods. 1 tohto &lanku mdze obec z vaznych dévodov predizit, najviac
v8ak o 8 pracovnych dni. PrediZenie lehoty s uvedenim dévodu jej predizenia oznémi



zamestnanec Ziadatelovi najneskor do 8 pracovnych dni od podania ziadosti.

3. V pripade postupu obce podla ¢l. VII ods. 6 tejto smernice sa za den dorucenia
rozhodnutia povazuje treti defi od uplynutia lehoty na vybavenie ziadosti.

; Clanok X
Uhrada nakladov

1. Pozadované informécie sa spristupiiuji podfa §16 zakona €. 211, za thradu, ktort urc¢i
obec podla Sadzobnika tihrad za spristupnenie informacii, ktory tvori prilohu tejto
smernice. Celkova uhrada bude stanovena su¢tom jednotlivych nékladov, v zavislosti od

pozadovanej formy poskytnutia informacie.

Clanok XI
Zaverecné ustanovenia

Tato smernica nadobuda uéinnost’ dna 01.01.2012.




